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Belgelendirme
Programinin Amaci

Bu yeterlilik Motorlu Kara Tasitlar1t Alim Satim
Danigmani (Seviye 4) mesleginin egitim almis ve nitelik
kazandirilmis kisiler tarafindan yiiriitilmesi ve
caligmalarda kalitenin artirilmasi igin;

*Adaylarin sahip olmasi gereken nitelikleri, bilgi, beceri
ve yetkinlikleri tanimlamak,

*Adaylarin, gegerli ve giivenilir bir belge ile mesleki
yeterliligini kanitlamasina olanak vermek,

*Egitim sistemine, sinav ve belgelendirme kuruluslarina
referans ve kaynak olusturmak amaciyla hazirlanmistir.

Yeterlilige Kaynak Teskil
Eden Meslek Standart(lar)

13UMS0364-4 / Pazarlama Elemani (Seviye 4) Ulusal Meslek Standardi
16UMS0519-4 / Satis Danigsmani (Seviye 4) Ulusal Meslek Standard1
12UMS0266-4 / Satin Alma Elemani (Seviye 4) Ulusal Meslek Standardi

Yeterlilik Sinavina Giris

Sart(lari

* Kimlik/Pasaport Fotokopisi

* Ucret Dekontu (Bkz. Aday Belgelendirme Ucret Listesi)
Basvuru * Motorlu Kara Tasltlarl Alim Satim Danigsmani1 Aday Bagvuru Formu ve
Evraklar: Ek.1Belgelendirme Taahhiidii ve Ek.2 ~ Aday Basvuru Degerlendirme

* Tek Nokta Bagvuru Formu (Miiracaat eden tek nokta ise)
* Birim birlestirme durumunda ise talep ettigi mesleki yeterlilik ile ilgili daha
once almis oldugu birim sertifikasi

Yeterliligin Birimleri

Zorunlu Birimler

170Y0298-4/A1: Is Sagh@ ve Giivenligi, Cevre Koruma ve Kalite
17UY0298-4/A2: Motorlu Kara Tasit1 Alim—Satim Islemleri

Se¢cmeli Birimler

17UY0298-4/B1: Satis Oncesi ve Satis Sonras1 Hizmetler

Birimlerin Gruplandirilma Alternatifleri

Adayin mesleki yeterlilik belgesi alabilmesi i¢in A grubu yeterlilik
birimlerinin tiimiinden basarili

olmas1 zorunludur. Isteyen adaylar ayrica segmeli birimi de alabilirler.

Ol¢me ve Degerlendirme
(smav)

Motorlu Kara Tasitlart Alim Satim Danismani (Seviye 4) Mesleki
Yeterlilik Belgesini elde etmek

isteyen adaylar birimlerde tanimlanan sinavlara tabi tutulur. Adaylarin
mesleki yeterlilik belgesini

alabilmeleri i¢in birimlerde tanimlanan sinavlardan basarili olmalar1 sarti
vardir.

Yeterlilik birimlerindeki teorik ve performansa dayali sinavlar, her bir
birim i¢in ayr1 ayr1 yapilabilecegi

gibi birlikte de yapilabilir. Ancak her birimin degerlendirmesi bagimsiz
yapilmalidir. Yeterlilik birimlerinin gegerlilik siiresi, birimin basarildig:
tarihten itibaren 2 yildir. Yeterlilik

birimlerinin birlestirilerek bir yeterliligin elde edilebilmesi icin tiim
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birimlerin gecerliligini koruyor

olmas1 gerekmektedir.

Belge almaya hak kazanan kisilere, MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi
yaninda adayin performans

siavina girdigi arag tiiriini belirten Mesleki Yeterlilik Belgesi Eki verilir.

Sinav Yeri

Basvurunuz;

Bireysel ise Kiitahya Sinav Merkezlerimizde

Toplu ise (en az 10 kisi) temin edilecek sinav yerinde (gezici birim uygunlugu
aranir.)

Yeterlilik ]}irimleri Basarim
Olgiitleri

Al iS SAGLIGI VE GUVENLIiGi, CEVRE KORUMA VE KALITE
YETERLILIK BiRIMI

(")grenme Kazanimi 1: Calisma alanlar ve siireclerinde alinmasi gereken
ISG ile ilgili 6nlemleri agiklar.

Alt Ogrenme Kazanimu:

1.1: Is sagh@ ve giivenligi konusundaki yasal ve isyerine ait kurallari tanimlar.
1.2: Is saglhig1 ve giivenligi ile ilgili risk etmenlerini azaltmay agiklar.

1.3: Tehlike durumunda uygulayacagi acil durum adimlarin agiklar. Ogrenme
Kazanimi 2: Cevre koruma ile ilgili gereklilikleri aciklar.

Alt Ogrenme Kazanimu:

2.1: Cevre koruma yontemlerini agiklar.

2.2: Atik yonetimine yonelik islemleri agiklar..

Ogrenme Kazanim 3: Uygulama siirecinde ve ¢cahsma ortamindaki Kkalite
gerekliliklerini aciklar.

Alt Ogrenme Kazanimu:

3.1: Kalite saglama tekniklerini agiklar.

3.2: Calisma sirasinda saptanan hata ve sorunlar1 gidermeye yonelik ¢alismalari
tarif eder.

A2 MOTORLU KARA TASITI ALIM-SATIM ISLEMLERI
YETERLILIK

BIRIMi

Ogrenme Kazanmim 1: Calisma alammm ve satis1 yapilacak araclar satisa
hazirlar.

Alt Ogrenme Kazamimlar:

1.1: Calisma alaninin iSG, genel temizligini ve bakimini yapar.

1.2: Satis1 yapilacak araglarin hazirligini ve temizligini yapar.

(")grenme Kazanim 2: Motorlu kara tasit1 ahim islerini gerceklestirir.

Alt Ogrenme Kazamimlar:

2.1: Alim yapilabilecek araglarin durumlarini tespit eder.

2.2: Aracin alimimi yapar.

Ogrenme Kazaninm 3: Motorlu arac satim islerini gerceklestirir.

Alt Ogrenme Kazanmimlari:

3.1: Araci satisa hazirlar.

3.2: Satis islemlerini tamamlayarak araci teslim eder.

B1 SATIS ONCESIi VE SATIS SONRASI HiZMETLER YETERLILIiK
BIRIMi

Ogrenme Kazamim 1: Satis 6ncesi islemleri gerceklestirir.

Alt Ogrenme Kazanimlari:

1.1: Siparis icin y1llik plan olusturur.

1.2: Siparisler i¢in tedarik ve sevkiyat islemlerini takip eder.

1.3: Stok takibini yapar..
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Ogrenme Kazanim 2: Satis sonrasi islemleri gerceklestirir.
Alt Ogrenme Kazanimlari:

2.1: Tescil islemlerini gergeklestirir.

2.2: Arag teslimini yapar.

2.3: Destek hizmetlerini yapar.

Al IS SAGLIGI VE GUVENLIGiI, CEVRE KORUMA VE KALITE
YETERLILIK
BIRIMI
Teorik Sinav Coktan Secmeli Sinav (T1): A1l birimine yonelik teorik sinav Ek
Al-2’de yer alan “Bilgiler” kontrol
listesine gore gergeklestirilir. Teorik sinavda adaylara en az yirmi bes (25)
soruluk 4 secenekli ¢coktan
secmeli ve her biri esit puan degerinde yazili smav (T1) uygulanmalidir. Coktan
se¢meli sorularla
diizenlenmis smavda yanlis cevaplandirilan sorulardan herhangi bir puan
indirimi yapilmaz. Simavda
adaylara her soru i¢in ortalama bir bucuk (1,5) dakika zaman verilir. Yazili
sinavda sorularin en az
%70’ine dogru yanit veren aday basarili sayilir. Sinav sorulari, bu birimde teorik
sinav ile dlgiilmesi
ongoriilen tiim bilgi ifadelerini (Ek A1-2) 6lgmelidir.
Performansa Dayali Sinav: Bu birime yonelik beceri ve yetkinlik ifadeleri
diger birimlerin beceri ve yetkinlik kontrol listelerinde
tanimlanmig olup, bu kapsamda s6z konusu beceri ve yetkinlik ifadelerinin
6lgme ve degerlendirmesi yapilacaktir.
Olcme ve Degerlendirmeye iliskin Diger Kosullar
Adayin s6z konusu birimden basarili sayilmasi i¢in T1 sinavindan basarili olmasi
gerekir. Yeterlilik biriminin gegerlilik siiresi birimin basarildigi tarihten itibaren

Belgelendirme 2 yildur.

Programinda A2 MOTORLU KARA TASITI ALIM-SATIM iISLEMLERI
Belgelendirme Siirecinde YET_ER_LiLiK
Olcme ve Degerlendirme | BIRIMI
Teorik Sinav Coktan Se¢cmeli Smav (T1): A2 birimine yonelik teorik sinav Ek
A2-2’de yer alan “Bilgiler” kontrol
listesine gore gergeklestirilir. Teorik sinavda adaylara en az on bes (15) soruluk 4
segenekli coktan
secmeli ve her biri esit puan degerinde yazili sinav (T1) uygulanmalidir. Coktan
se¢meli sorularla
diizenlenmis sinavda yanlis cevaplandirilan sorulardan herhangi bir puan
indirimi yapilmaz. Sinavda
adaylara her soru igin ortalama bir buguk (1,5) dakika zaman verilir. Yazili
sinavda sorularin en az
%70’ine dogru yanit veren aday basarili sayilir. Simav sorulari, bu birimde teorik
sinav ile dlgiilmesi
Ongoriilen tiim bilgi ifadelerini (Ek A2-2) 6lgmelidir.
Performansa Dayali Sinav (P1): (P1): A2 birimine yonelik performansa dayali
sinav Ek A2-2’de yer alan “Beceriler ve Yetkinlikler”
kontrol listesine gore gercek veya gercegine uygun olarak diizenlenmis ¢aligma
ortaminda
gerceklestirilir. Adaydan Ek A2-2’de yer alan beceri ve yetkinlik uygulamalarini
gercege uygun
diizenlenmis ortamda yapmas1 beklenir.
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Yaygin motorlu kara tasitlari1 (otomobil, kamyon/kamyonet, traktor,
otobiis/minibiis ve motosiklet) ile ekspertiz raporu alinmasi zorunlu ve konsinye
araci igeren alim- satim senaryolar1 hazirlamalar1 gerekir.

Araclarin ilgili mevzuatta belirlenen garanti islemlerine tabi araglar arasindan
belirlenmesi esastir.

Aracin cinsine ve piyasada meslegin yapilis bicimine uygun olarak motorlu kara
tasiti dosyalar1 hazirlanmasi gerekir.

Her motorlu kara tasiti tipine gére hazirlanmis olmasi gereken belgeler (sinav
materyalleri):

» Sirket politikasini gosteren bilgi notu

* Aracilik Hizmeti Makbuz - Fatura

» Ara¢ Alim/Satim Teslim Belgesi

* Arag¢ Ruhsati

* Bakim — Onarim Gider Formu

» Banka Odeme Formu

» Galeri — Park alan1 Tasit Depo Stok Formu

* Gider Pusulas1

+ 11 Ticaret Miidiirliigiinden alian yetki belgesi

« ikinci el satis garanti sartlarimin gegerlik bilgi notu

» Kara Tasit1 Aracilik Hizmetleri ve Tasit Alim Teslim Belgesi (Konsinye)

* Kazal1 - Arizali Arag Teslim Alma Belgesi

* Miisteri Takip / Bilgi Formu

* Noter Satig Senedi

* Piyasa Aragtirmasi Bilgi Notu

* Senet, ¢ek, 6deme makbuzu

* Tasit Kontrol Formu

* Trafik Sigortasi ve Mali Sorumluluk Sigortas1

* TRAMER Bilgi Notu

* TSE hizmet yeterlilik belgesi bulunan anlagsmali isletmeler tarafindan
diizenlenmis Ekspertiz Raporu

Adaylara sinava girmek istedikleri motorlu kara tasit1 tiirii sorularak performans
sinavi segilecek araca

uygun sekilde yapilir. Adayin performans smavina girdigi ara¢ tiiri, MYK
Mesleki Yeterlilik Belgesi

yaninda verilen Mesleki Yeterlilik Belgesi Ekinde belirtilir.

Beceri ve yetkinlikler kontrol listesinde aday tarafindan basarilmasi zorunlu
kritik adimlar belirlenir.

Adaym, (P1) performans smavindan basari saglamasi i¢in kritik adimlarin
tamamindan basarili

performans gostermek kosuluyla simmavin genelinden asgari %80 basari
gostermesi gerekir. (P1)

Performansa dayali smavin siiresi, belirlenen kapsamda, ger¢ek uygulama
sartlarindaki siireye karsilik

gelmelidir. (P1) olarak belirlenen Beceri ve Yetkinlik ifadelerinin (Ek A2-2)
tamami (P1) performansa

dayali siav ile 6l¢iilmelidir.

Olgme ve Degerlendirmeye iliskin Diger Kosullar Adaym s6z konusu
birimden basarili sayilmasi i¢in T1 ve P1 sinavlarindan basarili olmasi gerekir.
Birim igin Ongoriilen sinavlarin gegerlilik siiresi smavin basarildigi tarihten
itibaren 1 yildir. Birimin elde edilebilmesi igin basarilan sinav tarihleri
arasindaki siire farki bir yili gegemez. Yeterlilik biriminin gegerlilik siiresi
birimin basarildig: tarihten itibaren 2 yildir.
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B1 SATIS ONCESIi VE SATIS SONRASI HiZMETLER YETERLILIK
BIRIMI
Teorik Smav (T1) Bl birimine ydnelik teorik sinav Ek B1-2’de yer alan
“Bilgiler” kontrol listesine gore gerceklestirilir. Teorik sinavda adaylara en az
bes (5) soruluk 4 segenekli ¢oktan segmeli ve her biri esit puan degerinde yazilt
sinav (T1) uygulanmalidir. Coktan se¢meli sorularla diizenlenmis sinavda yanlis
cevaplandirilan sorulardan herhangi bir puan indirimi yapilmaz. Sinavda
adaylara her soru i¢in ortalama bir bucuk (1,5) dakika zaman verilir. Yazih
sinavda sorularin en az %70’ine dogru yanit veren aday basarili sayilir. Sinav
sorulari, bu birimde teorik sinav ile dl¢iilmesi 6ngodriilen tiim bilgi ifadelerini (Ek
B1-2) 6lgmelidir.
Performansa Dayah Sinav
B1 birimine yonelik performansa dayali sinav Ek B1-2’de yer alan “Beceriler ve
Yetkinlikler” kontrol listesine goére ger¢ek veya gercegine uygun olarak
diizenlenmis c¢aligma ortaminda gerceklestirilir. Adaydan Ek B1-2°de yer alan
beceri ve yetkinlik uygulamalarini gergege uygun diizenlenmis ortamda yapmasi
beklenir.
Adaya sirketin bilgilerini i¢eren bir dosya sunulur. Bu dosyada;
[] Sirketin gegmis satislari, satis politikalari ve satis egilimi
[] Cari doneme iliskin sunulan siparis raporu

Tedarik siirecine iliskin kayitlar
1 Sevkiyat siirecine iliskin kayitlar
1 Stok listeleri

Marka standartlart

Satig sonras1 hizmetler bilgi notu
Beceri ve yetkinlikler kontrol listesinde aday tarafindan basarilmasi zorunlu
kritik adimlar belirlenir.
Adaym, (P1) performans smavindan basari saglamasi i¢in kritik adimlarin
tamamindan basarili performans gostermek kosuluyla simnavin genelinden asgari
% 80 basar1 gostermesi gerekir. (P1)
Performansa dayali smavin siiresi, belirlenen kapsamda, gercek uygulama
sartlarindaki siireye karsilik gelmelidir. (P1) olarak belirlenen Beceri ve
Yetkinlik Ifadelerinin (Ek B1-2) tamamu (P1) performansa dayali sinav ile
Ol¢iilmelidir.
Olgme ve Degerlendirmeye iliskin Diger Kosullar Adaym s6z konusu
birimden basarili sayilmasi i¢in T1 ve P1 sinavlarindan basarili olmasi gerekir.
Birim igin Ongoriilen smavlarin gegerlilik siiresi sinavin basarildigi tarihten
itibaren 1 yildir. Birimin elde edilebilmesi igin basarilan smav tarihleri
arasindaki siire farki bir yili gecemez. Yeterlilik biriminin gegerlilik siiresi
birimin basarildigi tarihten itibaren 2 yildir.

Belge Gecgerlilik Siiresi

Belgenin gegerlilik siiresi bes (5) yildir.

Belgenin Gozetim Sikhigi

Belgenin Askiya Alinmasi

Belgenin iptali

Belge sahibinin;

Mesleki Yeterlilik Belgesi Belge Kullanim S6zlesmesi sartlarimi1 (marka-logo
kullanma dahil) kasti olarak yerine getirmemesi, Yaniltici, yanlis bilgi-belge
sunmasi, Degisiklik durumlarinda Celik Akademi Belgelendirmeyi
bilgilendirmemesi, Belgesinin askiya alinmasi halinde gerekli olan diizeltici
faaliyetleri verilen siirede yerine getirmemesi, Dis denetimlerde ve/veya i¢
denetimlerde gercgeklestirilen sinavlarin uygun olmadiginin tespit edilmesi,
Belgede belirtilen yetkinligin kaybedilmesi, Belge gegerlilik siiresi sonunda
belge yenileme yapmamasi.
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5 wyillik gegerlilik siiresinin sonunda belge sahibinin performansi, asagida
tanmimlanan yontemlerden en az biri kullanilarak degerlendirmeye tabi tutulur;
a) 5 yil belge gecerlilik siiresi icerisinde toplamda en az iki y1l veya son alt1 ay

Belge Yenilemede boyunca ilgili alanda ¢alistigini gosteren kayitlari (hizmet dokiimii, referans
Uygulanacak Ol¢cme ve yazisi/mektubu, s6zlesme, fatura, portfolyo, vb.) sunmak.
Degerlendirme b) Yeterlilik kapsaminda yer alan yeterlilik birimleri i¢in tanimlanan

performansa dayali sinavlardan (P1) basarili olmak.
Bu sartlardan en az birini yerine getiren adaylarin belge gegerlilik siireleri 5 yil
daha uzatilir.

Taraflar web sitesinde yayinlanan Itiraz Ve Sikayet Bildirim Formu ile yazili
olarak kanitlayici bilgilerle olusturulmus her tiirlii itiraz ve sikayet hakkina
sahiptir. Celik Akademi Belgelendirme itiraz ve sikayetleri web sitesinde
itirazlar ve Sikayet yaymladig1 Itiraz ve Sikayet Prosediirii usul ve esaslarina uygun olarak en
gec 30 giin igerisinde degerlendirir ve sonucglandirir. Sinav ve sonuglartyla
ilgili itirazlar, sinav sonug¢larinin duyurulmasindan sonra 3 is giinii i¢erisinde
gegerli olacaktir.
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